ETKIN TOPLANTI YONETIMI

Toplant1 Tiirleri

Basarili Toplantilarin Ilkeleri

Grup Toplantis1 m1 Bire Bir Toplant1 mi?

Toplant1 Gerekli mi?

Toplant1 Planlamasi
Toplantilarin Temel Kurallar:
Toplant1 Liderini Belirlemek
Toplant1 Giindemini Belirlemek
Toplantiya Hazirlikli Gelmek
Toplantilarda Oturma Diizenleri
Toplant1 Akist

Toplantilarda Zaman Yonetimi
Toplantilarda Tartisma Yonetimi
Toplantilarda Degisim Yonetimi
Toplantilarda Etkin Dinleme

Toplantilarda Tipik Roller

ige ve Disa Doniiklerle iletisim
Toplant: Tutanaklar:

Toplant1 Kaydi Olusturma
Toplantilarda Pozitif Acilis
Taahhttlerin Takibi
Toplantilarda Geri Bildirim
Toplantilar: Uretken Kilmak

Toplantilarda Karar Alma Yontemleri

Dogaglama Konusma Sablonlar:

Toplantilarda Destekleyici Iletisim

Toplantilarda Beden Dili

|

Gikmen
Karadag

Egitim ve Danismanlk



